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Revizyon Tarihi

Revizvon No

Sayfa No | /2

Egltlm-ÖgretimYılı
2025-z026

No kontrol kriterleri
Kadronuzun olduğu birimin güncel

l Birim İç Değerlendirme Raporunu
(BİDR) okudunuz mu?

Üniversitenin giincel Kurum İç

2 Değerlendirme Raporunu (KİDR)
okudunuz mu?
Isparta Uygulamalı Bi lim ler Üniversitesi
Eğitim ve Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

3 Ve eğitim-öğretim
ile ilgili yönerge, usul ve esasları
okudunuz mu?

Ögrenci İşlemleri ile ilgili iş akış X
şemalaı mevcut mudur?

Ögrenci işlemleri ile ilgili iş akış X
şemaları uyguluyor musunuz?
Ögrenci işleri, birim web sayfası ve
üniversite web sayfasındaki X
duyuruları takip ediyor musunuz?

Yeni eğitim öğretim yılına ait
akademik takvim hazırlanıp ilan edildi X
mi?

Üniversite yönetmelik ve yönergeleri ,

oluşturulurken veya güncellenirken X
paydaş katılımı sağlıyor musunuz?

Ögrenci kayıtları yapıldıktan sonra
YÖKSİS kontrolleri yapıldı mı?

X Güz

rgıtım-Ögretim Dönemİ

l BAHAR

Evet Hayır Çalışmalar/İyileştirmeler
https ://turizm. isparta.edu.trlassets/uploads/sites/ l 76lfi les/kalite

X ı -2027-nrizm-08082023.pdf

4

5

kontrolleri

Ders kontenj anları kontrolleri yapıldı
mı?
Seçmeli ders açılması işlemleri
kontroledildi mi?
Ögrenci şik6yet ve önerileri için
oluşturulan platformunuz var mı?
Öğrencilerin eğitim yılları ve

sınıfları kontrol edildi mi?
Ögrencilerin katkı payı veya öğrenim
ücretleri kontrol edildi mi?

X ı Yönetim kurulu kararı ile öğrenci bilgi sitemine işlendi

https:i/yokak.gov.trlraporlar/IntrnalReportPublic?uniId: l l 93
&termYear2022

Üniversite Mevzuat Sayfası
hnps:/&ms.kaysis. gov.trlHome/Kurum/80686208

https ://turizm. isparta,edu.trlassets/up loads/sites/ l 76lfi les/ogren
c i- is leri-0 80 5 2023 .p df
Ögrenci İşleri ile ilgili iş akış şemasına göre çahşılmakta

Uygulamalı Bilimler Üniversitesi ve Turizm Fakültesi web
sitesinden duyurular takip edilrnektedir.

https ://o idb. isparta.edu.trlassets/uploads/sites/73lfi les/2023 -

l 2024-egitim-ogretim-yili-akademik-takvim-is-plani-
06092023 .pdf (wep sitem izde bulunmaktadır. )

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütiilmekte ve

ı hazırlık aşamasmda paydaş katılımları sağlanmaktadır.

Online ve Yüz yüze kayıt yaptıran öğrencilerin YÖKSİS
bilgileri kontrol edildi.

Yönetim kurulu kararı ile ögrenci bilgi sistemine işlendi.

Ders görevlendirmesinde açılan seçmeli dersler öğrenci bilgi
sisteminden açıldı.

https://eposta.isparta.edu.trl# l wep sitesinden şikayet ve
öneriler alınmaktadır.

Ögrencilerin eğitim yılları ve sınıfları öğrenci bilgi sisteminde
dönemlerinde kontrolü sağlanmaktadır.

Öğrencilerin katkı payı ve öğrenim ücretleri kayıt yenileme
dönemi bittikten sonra öğrenci bil sisteminden kontrolü
sağlanmaktadır.
Yönetim kurulu kararı ile öğrencibilgisitemine işlendi.

Ders kayıt zamanında sıkmtı yaşayan bilgi için arayan tüm
öğrencilerimize yardımcı olunmuştur.

Kayıt dondurma/kayıt silme işlemleri yönetim kurulu alındıktan
sonra işlenmektedir.
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Xı
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lO Ders görevlendirmesi
yapıldı mı?
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l6 Tüm öğrencilere danışman ataması
kontrol edildi mi?
Ders kayıtları ile ilgili öğrencilerden

17 gelen isteklere zamanında yanıt verdiniz
mi?

l8 Kayıt dondurma/kayıt silrne işlemleri
zamanında yapılıyor mu?
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ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSI
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pĞiriu-öĞnprinr nöxnıvıi HAzIRLIK KoNTRoL

FoRMU

Doküman No öiDB-FRM-0l20

Yürür|ük Tarihi 16.10.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Savfa No 2/2

No kontrol kriterleri
Diploma hazır|ama işlemleri kontrol
edildi mi?
Ögrenci kimlik kaıtları teslim edildi
mi?

l9

20

Yaz okulunda dışarıdan alrnan
2l dersler sisteme işlendi mi ve

öğrenciye bilgi verildi mi?
Öğencilerin muafiyet notları sisteme

22 işlendi mi ve öğrenciye bilgi verildi
mi?

Öğrencilerin disiplin çeza|arı sisteme
işlendimi?
Not düzeltme formları yönetim
kurulundan geçirilerek sisteme
işlendimi?

Uluslararası/Erasmus öğrenci|eri ile
iletişime geçiyor musunuz bu konuda ne
gibi problemler yaşıyorsunuz?
Engelli öğrenciler ile iletişime
geçiyor musunuz bu konuda ne gibi
problemler yaşıyorsunuz?

Ögrenci belge talep ettiğinde hemen
teslim ediyor musunuz ve oıtalama
ne kadar sürede belgeyi teslim
ediyorsunuz?

Ögrenci işlemleri ile ilgili CİMER
başvurusu aldınız mı ve kaç CİMER
başvurusu aldınız?

Dönemde e-postaya cevap verdiniz
mi ve yaklaşık kaç e-postaya cevap
verdiniz?
Oğenci dosyaları için arşiviniz
mevcut mu?

3l Ögrenci ile ilgili alınan kararlar
Ögrenci sayfasına işlendi mi?

NOT:

Mezun öğrencilerin mezuniyet için alınan yönetim kurulu
kararından sonra diplomaların basılması için yazı gönderildi.

Ögrenci Kimlikleri yenilenmiş olup kimlik kartı teslim formu
ile halen dağıtm işlemi devam etmektedir.

Fakültemizde 2023-2024 eğitim öğretim yılları arasında yaz
okulunda dışarıdan ders alan öğrenci bulunmamaktadır.

Ögrencinin muafiyet notları öğrenci bilgi sistemine işlendi
.Kendilerine bilgi verildi.

Fakültemizde 20 l 9 yılından 2024 tarihne kadar disiplin cezası
alan öğrenci yoktur.
yönetim kurulu kararı almdıktan sonra not düzeltme formu
öğrenci bilgi sistemine işlendi.

Erasmus ile giden öğrenciler ile iletişim halindeyiz. Herhangi
bir sıkıntı yaşamıyorum.

Engelli öğrenci ile iletişime geçiliyor fakat e devlet üzerinden
kayıt esnasında engel durumu olup olmadığı sorgu ekranı
bulunmadığından öğrenci bilgi sisteminde göremiyoruz.

Ögrenci belge talep ettiği formlara göre farklılık göstermekte
olup en geç 3 iş günü içinde belge teslim edilmektedir.

Ögrenci işlerine ait CİMER'den gelen herhangi bir şikayet
istek ve dilek başvurusu bulunmamaktadır.

furizm@isparta.edu.tr
(tawk.to) cep telefonunda bulunan anlık mesaj programından
mesajlar ve maillere cevap verilmektedir.

Birimimizde öğrenci işlerine ait arşiv bulunmaktadır.

Ögrenci ile ilgili alınana kararlar yönetim kurulu kararı
alındıktan sonra öğrenci bilgi sistemine işlendi.

Evet Havır

ı
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26

2,7

ı

X

ı

X

ı

X

Xı

28

29

30 X

X ı

a Her öğrenci işleri çalışanı/bölüm sekreteri bu formu doldurup dekanlık/müdürlüğe teslim edecektir.

Teslim Alan Birim Öğrenci İşteri
Adı-Soyadı,İmza

I7 .09.2025
Hüseyin KILINÇ'

Fakülte/ YO Sekreteri
Adı-Soyadı, İmza

17.09.2025
ü
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B Ğ ir i ıvı _ ö Ğ nE r iıvı o ö N n rıti H A z I RL I K K o NT R o L
FORMU

Dokünran Nıı öiDB-ı.RM-0l2O

yürürlük Tarihi l6.10.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sa1,l'a No l /2

Eğitim-Oğretim Yı|ı
2025-2026

No kontrol kriterleri
Kadronuzun olduğu birimin güncel

l Birim İç Değerleııdiıme Raporunu
(BIDR) okudunuz mu?
Üniversiteniı,ı giincel Kuruın İç

2 Değerlendirıne Raporuıru (KİDR)
okudunuz ınu?
I.sparta Uygulamalı Bilimler
Urıiversitesi Eğitiın ve Öğretinr ve

3 Sıııav Yönetnıeliği ve eğitiın-öğretin-ı
ile ilgili yöııerge, usul ve esasIarı
okudunuz ınu?

4
Ögrenci İşlenıleri iIe ilgili iş akış
şemaları ınevcut nıudur?
Ögrenci İşlemIeri ile iIgili iş akış
şenıaları uygıı lııyor ın usuı-ıuz?
Oğreııci işleri. birinı web sayfası ve
üııiversite web sayfasındaki
duyuruları tak ip ediyor ınusuıruz?
Yeııi eğitim öğretim yılına ait
akadeınik takviı-ıı Iıazırlaırıp ilaı,ı
edildi mi?
Üniversite yöıretmelik ve
yöırergeleri oluşturulurkeıı veya
güncellenirken paydaş katılınıı
sağhyor musunuz?
Ögrenci kayıtları yapıldıktan sorıra
YOKSIS koı-ıtrolleri yapıldı ını?
Ders görevlendirnıesi kontrolleri
yapıldı ıııı?
Ders kontenjaı-ı ları korıtrol leri yapı ld ı

mı?
Seçıneli ders açılınası işIeııı leri
koırtroledildi mi?
Öğrenci şik6yet ve öırerileri için
o luşturu lan p latforııı ı,ınu z v aı, ııı?
Öğrencilerin eğitim yılları ve
sıı-ııfları koııtrol edildi mi?
Ögreııcileriı-ı katkı payı ve},a öğreııiı,ı,ı
ücretleri koııtrol edildi nıi?
Tünı öğreııcilere daııışı-ııan ataınası
kontroledildi ıni?
Ders kayıtları ile ilgili öğreııcilerden
gelen isteklere zaıııaı-ııı,ıda yanıt
ı erdiııiz ıni?
Kayıt dondurnıa/kayıt si lıııe işlem leri

5

6

l0

12

zaıı-ıaır ıııda yapı l ıyor ı,ıı u?

X Güz

Egltlm-Ögretim Dönemi

l BAHAR

Evet [Iayır Çalışmalar/İyileştirmeler

KİDR

Üniversite Mevzuat Sayfası
lıttps://kıns.kays is.gov.trlHoıne/Kurum/80686208
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15

16
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pĞ iri ıvı_öĞnprivı »öxnvıi HAzIRLIK KoNTRoL
FORMU

[)oki.lnıan No öiDB-FRM-Oı20

yiirürlük l'arihi l6.10.2023

Revizyon Tarihi

Reviz1,on No

Sayfa No 2l2

No

19

21

20

22

kontrol kriterleri
Diploına lrazırlaıııa işleınleri kontrol
edildi mi?
Ögrenci kimlik kaıtları tesliın edilcli
mi?
Yaz okuluııda dışarıdan alınaı-ı
dersler sisteme işlendi ıni ve
öğrenciye bilgi verildi mi?
Öğreı-ıc i leriıı ı,n uafi yet ı-ıotları sisteme
işleııdi mi ve öğrenciye bilgi verildi
ııi?
Öğrenci lerin disipl in çezalarısisteıııe
işlendi mi?
Not düzeltme forınları yöıretinı
kurulundan geçirilerek sisteıııe
işleııdi mi?
Ulııslararası/Erasıııı.ıs öğrencileri ile
i letişiıne geç iyoı, ılı uslııı uz bu konuda
ne gibi problem ler yaşıyorsuııı.ız?
Engelli öğrenciler ile iletişinıe
geçiyor nlusunuz bu konuda ne gibi
problem ler yaşıyorsuıı uz?
Ögrenci belge talep ettiğinde lıeııeı-ı
tesliın ediyor ITıtısunuz ve ortalaına
ııe kadar sürede belgeyi tesliı,ı,ı
ediyorsunuz?
Ögrenci işleınleri ile ilgili CİMER
başvurusu aldınız nıı ve kaç CİMER
başvurusu aldıı-ıız?
Döııenrde e-postaya cevap verdiniz
ıni ve yaklaşık kaç e-postaya cevap
verdiniz?
Ögrenci dosyaları içiıı arşiv iııiz
mevcut ınu?
Ögrenci ile ilgili alıı-ıaıı kararlar
Ögrenci sayfasıııa işIendi nıi?

Hayır Çalışmalar/İyileştirmeler

ı

ı

ı

Evet

X

X

X

X

ı

23

24

25

26

27

28

29

30

3l

X

X

X

X

Xı

ıX

ı

ıı

ı

NOT:

a Her öğrenci işleri çalışanı/bölüm sekreteri bu formu doldurup dekanlık/müdürlüğe teslim edecektir.

Teslinı Alan
Adı-Soyadı,İmza

Eınel AKKANAT

Birim Öğrenci İşleri
personelvBölüm sekreteri

Adı-Soyadı,İmza

Emel AKKANAT

Fakülte/ YO Sekreteri
Atlı-Soyadı, İmza

Mehmet GÜZEL

l...l20
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