
  
  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0053 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

!,-.-"-. B0M5.35O5.5. /8.1"83P ve /!0-1 ?P" %# G, ;$-,- 

15.02.2023 

- 

- 

1/1 

 !"#$'# Firma  Muayene ve Kabul Komisyonu  !,-.-r /!0-1 Yetkilisi  

Gerekli 
kontrol ve inceleme 

8"9&*& 3 Muayene ve kabul 
komisyonu $,$"'"=& (.+)'*)'  3 

Muayene ve kabul ?*)! 
2) @)5*)?$  *)!)+ ise, $"?&'&  
5"8&$ yetkilisi (.+)'*)( = 
2)@ 0 "*&'(& 5" ?&*&=& 

Firma $" "%&'("' temin edilen malzemeler (.+)nlenen 
fatura ile harcama birimine getirilir. 

teslim "*& 3 

4)@ 0 "*&'(& 5" ?&*&=& 
teslim "*& 3 

Muayene 2) @)5*)?!)( 3 

Gerekli 
kontrol ve inceleme 

8"9&*(&3 N;$)=) uygun 2J .*(.P 
uygun 

Firma 2)@ 0 "*&'(& 5" ?&*&=& 
malzemelerini teslim "*& 33 

Uygun 2J .*(. 
2J .*!)( 3 

4)@ 0 "*&'(& 5" ?&*&=& 
H)(" 5@ firmaya teslim edilir. 

Uygun 2J .*!)( 

Uygun 2J .*(. 

Kamu C);"9*" & Bilgi Sistemi (KBS) .+) '()'A 
H"?&'&  B"8&$ ve IJ')$ ! Sistemi FHBIEGK() H"?&'&  Mal 
N?*)!*)  1"?*&=& "*$&'(" bulunan 4  ? ?*)! !)'.;.'()' 

gerekli bilgiler girilmek suretiyle H"?&'&  N?*)! ? FHN G .@ suret 
olarak (.+)'*)'   6'"8*"'&  ve !+"*"'& 3 

R()!) emri belgesi (.+)'*)'!)5 .+) )A 
sistem .+) '()' S" *&5 N?*)!*)  FSN GK) 2J'() *  A iki 
suret &;*"5 !+"*& HN A Muayene ve Kabul Komisyonu 
H,$"'"=&A %"$, "'&' ";*& mali ?*)  birimine ( =)  suret 

ve malzemeler ambara teslim edilir. 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0054 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

!,-.-" /!0-1 ve 2R. 1#m Sistemi  Yetkilendirme G, ;$-,- 

15.02.2023 

- 

- 

1/1 

G+1 $ Birim Yetkilisi  !,-.-" Kontrol Yetkilisi  Harcama Yetkilisi  

H"?&'&  B"8&$ ve IJ')$ ! Sistemi 
FHBIEGK() 6*,?$, ,*"0"5 istek birimleri, 
8) *)? ! birimleri $"'&!*" & ve N;$)5 birim 

yetkilileri harcama yetkilisi 
6'"8&'" sunulur. 

])=) *)'(    
uygun 2J . ;) onaylar 
()= *;) iade eder. 

N"() 

Uygun 

B ? ve birimlerin malzeme 
talepleri istek birim yetkilileri 

$" "%&'("' 8"9&*& 3 

TKYS de H"'&!*"  1J*.!.'()' N;$)5 birimi $"'&!&A 
N;$)5 birimine 1"=*& 8) *)? ! birimi $"'&!& ve N;$)5 

birim yetkilisini ;& ";& ile $"'&!*" 3 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0055 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

15.02.2023 

- 
P$ 1#* ;*!'3- !,-.-" T-$-,- G, ;$-,- 

- 

1/1 

Personel  G+1 $ Birim Yetkilisi  Harcama Yetkilisi  !,-.-" /!0-1 Yetkilisi  Ambar  

Personel, 
/$ 8"0& olan $"?&'&  ;$)= '() 

bulunur. 

Talep @ ' HBIEK() istek 
belgesi 6*,?$, , A harcama 

yetkilisi 6'"8&'" sunar. 
])= * 

Evet 

N;$)5 ()=) *)'(  *  3 
a7)$PC"8&  

C"8&  
Nstenilen 

$"?&'&  ambarda 
mevcut ()= *;) 

harcama yetkilisine 
bilgi verir c&5&? ?*)! ;6'*"'(& &*& 3 

Mevcut 

HBIEK() H"?&'&  Talepleri, 1"?*&=& "*$&'(" 
bulunan H"?&'&  Talep Listesi, H"?&'&  N;$)5 

Belgesi !)'.;.'()' 5" ?&*"'& 3 N5 suret 
H"?&'&  Teslim Belgesi 6*,?$, ,*, 3 6'"8*"'&  

ve !+"*"'& 3 

Malzemenin /"+& *"'!";& ve ilgiliye 
teslimi @ ' bir sureti ambar 2J )7* ; ') 

verilir. 

Malzeme /"+& *"'&  
ve ilgili personele imza 5" ?&*&=& 

teslim edilir. 

Belgeler (6;8";&'" 5"*(& &*& 3 
Talep edilen malzeme 

imza kar?&*&=& teslim 
"*&'& 3 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0056 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

U!0!.-$3- !,-.-"3!"-. /533!.-*! Verilmesi G, ;$-,- 

15.02.2023 

- 

- 

1/1 

Personel  G+1 $ Birim Yetkil isi  Harcama Yetkilisi  !,-.-" /!0-1 Yetkilisi  Ambar  

Personel, /$ 8"0& olan 
("8"'&5*& $"?&'&  ;$)= '() bulunur. 

HBIEK de istek belgesi 6*,?$, ,  ve 
harcama yetkilisi 6'"8&'" sunar. 

])= * 
Evet 

N;$)' *)' 
$"?&'&  ambarda 

mevcut ()= *;) harcama 
yetkilisine bilgi 

verir. 

N;$)5 
()=) *)'(  *  3 Evet/ 

C"8&  
c&5&? ?*)! ;6'*"'(& &*& 3 C"8&  

Mevcut 

HBIEK de H"?&'&  Talepleri, 
1"?*&=& "*$&'(" bulunan H"?&'&  

Talep Listesi, H"?&'&  N;$)5 
Belgesi !)'.;.'()' 5" ?&*"'& 3 
N5 suret H"?&'&  Teslim Belgesi 

6*,?$, ,*, 3 

Malzemenin /"+& *"'!";& ve 
ilgiliye teslimi @ ' bir sureti ambar 

2J )7* ; ') verilir. 

]"8"'&5*& $"?&'&  /"+& *"'& A ilgili 
personele imza 5" ?&*&=& 

teslim edilir.. 

Belgeler (6;8";&'" 
5"*(& &*& 3 

H"?&'& A bir suret H"?&'&  Teslim 
Belgesi ile birlikte teslim a*&'& 3 



 
  

  

]65.!"' No TRF-NVW-0057 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

15.02.2023 I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi - 
U!0!.-$3- !,-.-"3!"-. Geri  ;3-.*!+- G, ;$-,- 

Revizyon No 

Sayfa No 

- 

1/1 

Personel  !,-.-" /!0-1 Yetkilisi  Harcama Yetkili si  Ambar  

Personel, 
("8"'&5*& $"?&'& & teslim 

etmek .+) ) getirir. 

H"?&'& &' 
@"*&?&  durumda 

olup 6*!"(&=& kontrol 
edilir. Evet/ 
C"8&  

Evet 

C"8&  

HBIEK de, H"?&'&  Teslim Belgesi 
Arama, B ? *) )PQ $"5 5,**"'&!" 
]"8"'&5*& H"?&'&  Verilmesi N?*)!*)  
1"?*&=& "*$&'(" H"?&'&  Teslim Belgesi 
V "!"PN"() !)'.;.'()' 5 ? ismi 

8"+&*& A 5 ? ;6 2,*"'& A 
$"?&'& *"  listelenir. 

Teslim belgesinde malzeme iade 
durumu belirtilerek teslim "*&'& A 
harcama yetkilisine bilgi verilir. 

H"?&'& &' durumu /"55&'(" 
bilgilenir. 

Getirilen $"?&'&  ile listedeki $"?&'&  kontrol 
edilir, teslim "*&'" "5 teslim 5"8(&'("' 

(.?.*. 3 

N5 suret H"?&'&  Teslim Belgesi 
(.+)'*)'  A !+"*"'&  ve bir sureti 

personele verilir. H"?&'&  ambara teslim 
edilir. 

Bir suret H"?&'&  Teslim Belgesi 
"*&'& 3 

 !"!# teslim (!"!#+ 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0058 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

Harcama Birimleri  ;"!+- Devir (Devir Etme) G, ;$-,- 

15.02.2023 

- 

- 

1/1 

Talep Eden Harcama  
Birimi/  

Yaz- G,3 "# ve Kurullar  )!$P31 Sekreteri/  
!,-.-" Kontrol Yetkilisi  

Harcama Yetkilisi  !,-.-" /!0-1 Yetkilisi  Ambar  
Birimi  

Harcama Yetkilisi  

Talep 8"+&;& bilgi @ ' 
harcama yetkilisine, 
2) )= @ ' $"?&'&  5"8&$ 
yetkilisine havale edilir. 

N/$ 8"@ duyulan malzeme 
talep edilir. 

Talep 8"+&;& gelen evrak 
olarak kaydedilir. 

Harcama 
yetkilisi 
$" "%&'("' 
()=) *)'(  *  3 
a7)$PC"8&  

Talep edilen malzeme 
/"55&'(" harcama 

yetkilisine bilgi verilir. 

Evet C"8&  

N*2 * birime 8"+& ile 
bildirilir E6',@ /"55&'(" bilgilenir. Harcama Birimleri V ";& 

Devir Q'"8& (.+)'*)'  3 
Mali 8&*" ait parasal limitler 
@) @)7); '() harcama 
yetkilileri / .;$ 8J')$ 0 
$" "%&'("' !+"*"'& 3 

C"8&  N'0)*) A 
uygunsa 
&;*"5 imza ile 
imzalar. Evet/ 
C"8&  C"8&  

Evet 

Evet 

HBIEK()A H"?&'&  Mal 
N?*)!*)  1"?*&=& "*$&'(" 
bulunan, c&5&? N?*)! A 

Devretme !)'.;.'()' 
harcama birimleri " ";& devir 

?*)! ;)@ *) )5 3 suret 
H"?&'&  N?*)! ? FHN G 
6*,?$, ,*, 3 Muhasebe 
?*)!*)  @ 'A sistem 

.+) '() S" *&5 N?*)! ? 
FSN G 6*,?$,  ve 2J'()  

8"9&*& 3 2 suret HN ve 2 suret 
devir 6'"8& malzemelerle 

birlikte talep eden harcama 
birimi $"?&'&  5"8&$ yetkilisine 
teslim edilmek .+) ) ambara 

teslim edilir. 

N'0)*) A uygunsa 
&;*"5 imza ile 

imzalar. a7)$PC"8&  

Malzemeler, devir 6'"8& 
ve HN K) 2J ) /"+& *"'& A istek 
yapan harcama birimi $"?&'&  
5"8&$ yetkilisine teslim edilir. 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0059 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

Harcama Birimleri  ;"!+- Devir (Devir Alma) G, ;$-,- 

15.02.2023 

- 

- 

1/1 

!,-.-" /!0-1 Yetkilisi  Ambar  Strateji C 3#,1#"* Daire E!,$!.3-O- 

Malzemeler, H"?&'&  N?*)! ? FHN G ve devir 
6'"8& ile 5" ?&*"?$& &*" "5 kontrol edilir. 

Uygun mu? 
a7)$PC"8&  

C"8&  

Tespit edilen durum 
devreden harcama birimine 

8"+& ile bildirilir. 
Evet 

H"?&'&  B"8&$ IJ')$ ! Sistemi (HBIEGK de H"?&'&  Mal N?*)!*) A 
Onaylama N?*)!*)  !)'.;.'() 2  ? HN K lerinden ambar 

2.'0)**)') )5 6'"8*"'& 3 HN K*)  ve devir 6'"8*" &'("' bir $"5&! 
devreden harcama birimine, bir $"5&! muhasebe ?*)!*)  @ ' 

Strateji 4)* ?$  !) Daire D"?5"'*&=&'" 2J'() *  3 

Devreden harcama birimi $" "%&'("' sistem .+) '()' 
6*,?$, ,*" "5 Strateji 4)* ?$  !) Daire D"?5"'*&=&'" muhasebe 
?*)! @ ' 2J'() *)' S" *&5 N?*)! ? FSN G muhasebe ?*)! 
2) @)5*)?$ 5$en sonra 8"9&*"' ?*)m @ ' SN 6*,?$, A 2J'()  

8"9&*& 3 

Malzemeler ambara teslim edilir. Bir $"5&!& dosyada muhafaza 
edilir 

H"?&'& *"  kontrol edilerek teslim "*&'& 3 

Harcama birimleri $" "%&'("' 2J'() *)' 
belgelere istinaden muhasebe ?*)!*)  8"9&*& 3 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0060 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

Kamu  G !" 3 "# ;"!+-. ! Devir (Devir Etme) G, ;$-,- 

15.02.2023 

- 

- 

1/1 

!,-.-" /!0-1 2 1$#3#+#WG]1#0!' 
)!X3!+- !,-.-" 48 P3P /533!.-%-+- 

Strateji C 3#,1#"* Daire  
E!,$!.3-O- 

Kamu G !" +# Harcama Yetkilisi  Ambar  

N/$ 8"@ %"+*";& $"?&'& *" & belirler. 
H"?&'& *" &' N/$ 8"@ %"+*";& $"?&'&  

!6(.*.') kaydedilip kaydedilmemesi 
hususunu harcama yetkilisi 

6'"8&'" sunar. 

Uygun 
2J . ;) onaylar 
veya iade eder. 

N"() 

Uygun 

Kamu idaresi $" "%&'("' 5,**"'&*!"8"' 
ve harcama birimleri $" "%&'("' /$ 8"@ 

duyulmayan $"?&'& *" A H"?&'&  Mal 
IJ')$!)* = 31. N'0 madde ve H"?&'&  
Mal IJ')$!)* = Genel H)1* = FE"8&jYG 
@) @)7); '() N/$ 8"@ %"+*";& $"?&'& *"  

!6(.*.') kaydedilir. 

N/$ 8"@ duyan kamu 
idaresi, N/$ 8"@ %"+*";& $"?&'&  
!6(.*.'()' malzemeleri 

talep eder 

Talepleri !6(.* .+) '()' kabul eder 
ve $"?&'&  devrine * ?5 ' 1 '6K*, protokol 

(.+)'*)'  3 

C"8&  Protokol, mali 8&*" ait parasal limitler 
@) @)7); '() harcama yetkilileri / .;$ 
8J')$ 0 *)  $" "%&'("' !+"*"'& 3 

N'0)*)  
uygunsa, 

&;*"5 imza ile imzalar. 
a7)$PC"8&  

N'0)*)  
uygunsa, 

&;*"5 imza ile imzalar. 
a7)$PC"8&  

N"() 

Evet 

Evet 

H"?&'& *" A belgelerle birlikte 
kamu idaresi $" "%&'("' 2J'() *)' 

personele imza k" ?&*&=& 
teslim edilir. 

N!+"*"'"' protokol @) @)7); '()A 
HBIEK() H"?&'&  Mal N?*)!*)  1"?*&=& 
"*$&'(" bulunan, c&5&? N?*)! A Devretme 
!)'.;.'()' Kurumlar V ";& Devir 

N?*)! ;)@ *) )5A 4 suret HN 6*,?$, ,*, A 
iki suret protokol ile iki sureti HN 
$"?&'& *a birlikte 2J )7*)'(  *)' 
personele teslim edilmek .+) ) 

ambara teslim edilir. 

H"?&'& *" A protokol ve @&5&? 
HN K kontrol edilerek teslim 
"*&'& 3 ].+)'*)')' 2  ? HN K' ' 

iki sureti imzalanarak kamu 
idaresine teslim edilir. 

c&5&? HN K , 2  ? HN KN ve p 6$656*.' bir 
sureti muhasebe ?*)!*)  @ ' Strateji 
4)* ?$  !) Daire D"?5"'*&=&'" 

2J'() *  3 

Harcama birimi $" "%&'("' 
2J'() *)' belgelere istinaden 

muhasebe ?*)!*)  8"9&*& 3 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0061 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

Kamu  G !" 3 "# ;"!+-. ! Devir (Devir Alma) G, ;$-,- 

15.02.2023 

- 

- 

1/1 

!,-.-" /!0-1 Yetkilisi  Ambar  Strateji C 3#,1#"* Daire E!,$!.3-O- 

Malzemeler, H"?&'&  N?*)! ? FHN G ve 
protokol ile 5" ?&*"?$& &*" "5 kontrol edilir. 

Uygun mu? 
a7)$PC"8&  

C"8&  

Tespit edilen 
durum devreden kamu 

idaresine 8"+& ile bildirilir. 

Evet 

Protokol ve @&5&? HN K ' esas alarak H"?&'&  B"8&$ 
IJ')$ ! Sistemi (HBIEGK de H"?&'&  mal ?*)!*) A 4  ? 
N?*)! A Devir Alma ve devreden kurumu ;)@) )5 

4 '.;/" HN 6*,?$, , 3 

N5 sureti HN devreden kamu idaresine, 2  ? HN K @&5&? 
HN K ve 9 6$656*.' bir sureti muhasebe ?*)!*)  @ ' 

Strateji 4)* ?$  !) Daire 1"?5"'*&=&'" 2J'() *  3 
H"?&'& *"  ambara teslim edilir. 

H"?&'& *"  kontrol edilerek teslim "*&'& 3 

Harcama birimi $" "%&'("' 2J'() *)' belgelere istinaden 
muhasebe ?*)!*)  8"9&*& 3 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0062 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

15.02.2023 

- 
Hurdaya ;0-"*! G, ;$-,- 

- 

1/1 

!,-.-" /!0-1 Yetkilisi  Harcama Yetkilisi  Hurda Tespit Komisyonu  Strateji C 3#,1#"* Daire E!,$!.3-O- 

Hurdaya "8 &*!";& gereken 
$"?&'& *"  belirlenerek ;&'&%*"'(& &*& A 

listelenir harcama yetkilisine 
sunulur. 

Listeyi inceler, 
uygun bulunursa 

komisyon 6*,?$, , A 
()= *;) iade 

N"() 

eder. 

Uygun 

E&'&%*"'(& &*"' $"?&'& *" &' 
()=) *)'(  *!); @ 'A biri ? ' 
,+!"'& olmak .+) ) en az .@ 
5 ? ()' 6*,?"' bir komisyon 

belirlenir. 

N"() 

Uygun Ekonomik 
J! .'. $"!"!*"!&? 

olan, veya $"!"!*"!"(&=& 
halde teknik ve fiziki nedenlerle 
5,**"'&*!";&'(" yarar 2J .*!)8) )5 

hizmet (&?& 1& "5&*!";& 2) )5$ = 
bildirilen $"?&'& *" & 

B"8&$$"' ].?!) Teklif ve Onay H,$"'"=&'" 
istinaden HBIEK() H"?&'&  Mal N?*)!*) A 
c&5&? N?*)! A B"8&$$"' (.?!)A !)'.;.'()' 
HN 6*,?$, ,*, 3 I"9&*"' ?*)! @ ' SN 

6*,?$, A 2J'()  8"9&*& 3 ()=) *)'(   3 

Komisyon $" "%&'("' !/";&'" karar 
verilenler komisyon nezaretinde imha edilir, 

imha $,$"'"=& (.+)'*)'  3 

N'0)*) A Uygun ()= * 
uygunsa gerekli 
?*)!*) ' 8"9&*!";& @ ' 
H"?&'&  B"8&$ Yetkilisine 
2J'()  3 ])= *;) 

iade eder. 

4) )5@)* karar (.+)'*)'   ve harcama 
yetkilisine sunulur. 

N!/";&'" karar verilmeyen ve 5"8&$$"' 
(.?.*)' $"?&'& *" A @&5&? HN K ' ' bir sureti ile 

kurum /, ("*&=&'" teslim edilir. 
Uygun 

B"8&$$"' ].?!) Teklif ve Onay H,$"'"=& 
(.+)'*)'  3 N!+"*"'&  ve harcama 

yetkilisine sunulur. 
B"8&$$"' ].?!) Teklif ve Onay H,$"'"=&A 
HN ve N!/" H,$"'"=&'&' bir sureti muhasebe 

?*)!*)  @ ' E4]DK8) 2J'() *  3 

Harcama birimi $" "%&'("' 
2J'() *)' belgelere istinaden 

muhasebe ?*)!*)  8"9&*& 3 

].+)'*)')' belgelerin bir sureti 
(6;8";&'(" ;"5*"'& 3 



 
  

  

]65.!"' No 

I. . *.5 Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-NVW-0063 

ISPARTA UYGULAMALI EGDG4DHA JKGLHA?G H?G 
);/JD HDHA 

E!O-, ve 2!" -* Yolu G3 !,-.-" Edinme G, ;$-,- 

15.02.2023 

- 

- 

1/1 

)!$P31 Sekreteri/  
!,-.-" Kontrol 

Yetkilisi  

U O " Tespiti, 
Muayene  

ve Kabul 
Komisyonu  

/#,# veya 
Firma  

2!X- G,3 "# ve Kurullar 
Birimi  

Harcama 
Yetkilisi  

!,-.-" /!0-1 
Yetkilisi  

Ambar  Strateji C 3#,1#"* Daire 
E!,$!.3-O- 

Bilgi @n dekana 2) )= 
@ ' $"?&'&  5"8&$ 

yetkilisine havale edilir. 

D"=&? 8"9&*!"5 istenilen 
$"?&'&  /"55&'(" harcama 
yetkilisine bilgi verilir. 

D"=&?$" bulunmak .+) ) 
( *)5@) ile 1"?7, ,(" 
bulunur. 

] *)5@) ve ekleri teslim 
"*&'& A gelen evrak olarak 
kaydedilir. 

Harcama 
yetkilisi 
$" "%&'("' 
()=) *)'(  *  3 
a7)$PC"8&  

H"?&'& &' ?*)$ *!); @ ' 
ekonomik maliyeti, 
muayenesi ve ()=)  tespiti 
@ ' biri ? ' ,+!"'& olmak 
.+) ) en az .@ 5 ? ()' 
6*,?"' bir komisyon 

belirlenir. 

N'0)*) A 
uygunsa gerekli 
?*)!*) ' 8"9&*!";& 
@ ' H"?&'&  B"8&$ 

Yetkilisine 2J'()  3 
])= *;) B ? veya 
firmaya 

B ? veya firmaya bilgi 
@ ' aDIEK() 8"+& 
/"+& *"'& A paraf ve 
imzaya @&5" $&*& 3 

H"?&'&  
()=) *)'(   3 

billdirilir. Uygun ()= * N"() C"8&  N"() 

Evet 
B ? A firma 
bilgilendirilir. 

Gerek@)* karar (.+)'*)'   
ve harcama yetkilisine 
sunulur. Uygunsa 

paraflar, 
()= *;) 

iade eder. 

Uygunsa 
imzalar, 
()= *;) 

iade eder. 

Evet 

H"?&'& " ait fatura vb. belge yok 
ise ()=)  tespiti ile muayene ve 
Kabul 8"9&*" "5 tutanak 
(.+)'*)'  A D"=&? Onay 
Belgesi ol,?$, ,*, 3 N!+"*"'&  
Ve harcama yetkilisine sunulur. 

Evet 

Uygun 

Fatura, Muayene Komisyonu 
Raporu ve D"=&? Onay 
Belgesine istinaden, HBIEK de 
H"?&'&  ?*)!*) A 4  ? ?*)! A 
D"=&? veya I" (&!A 
B ? *) ()' ve Firmalardan 
;)@ *) )5 HN 6*,?$, ,*, 3 
I"9&*"' ?lem @ ' SN 6*,?$, A 
2J'()  8"9&*& 3 

Fatura, ])=)  Tespit Komisyonu 
H,$"'"=&A Muayene ve Kabul 
Komisyonu Raporu 2  ? HN K') 
eklenerek muhasebe ?*)! @ ' 
SGDB m8) bir suret tif ilgili firma 
veya 5 ? 8) teslim edilir. H"?&'&  
ambara teslim edilir. 

H"?&'&r kontrol edilerek teslim 
"*&'& 3 

].+)'*)')' HN teslim 
"*&'& 3 

Harcama  irimi $" "%&'("' 
2J'() *)' belgelere 
istinaden muhasebe 
?*)!*)  8"9&*& 3 

].+)'*)')' belgelerin bir 
sureti (6;8";&'" 5"*(& &*& 3 


